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Modifiche lavori pratici I+D 
 

Principi fondamentali 
I lavori pratici costituiscono una parte importante della formazione in azienda orientata alle competenze ope-
rative. Essi «traducono» gli obiettivi di valutazione aziendali in operazioni concrete, agevolano così il lavoro 
dei formatori e garantiscono una qualità uniforme a livello attuativo. L’eterogeneità del nostro settore fa però 
sì che non tutti i lavori pratici possano essere eseguiti alla lettera, vale a dire esattamente come descritti, in 
ogni centro ABD.  

Per quanto riguarda i contenuti, la Delegazione alla formazione raccomanda di procedere come segue: 

 i lavori pratici che non possono essere eseguiti alla lettera vanno svolti tenendo conto del contesto e delle 
possibilità aziendali. È fondamentale che le persone in formazione raggiungano tutti gli obiettivi di valuta-
zione aziendali durante la loro formazione di base triennale. I lavori pratici modificati possono essere ar-
chiviati come documento aggiuntivo nelle rispettive opere. 

 Svolgere uno stage in un altro centro ABD costituisce una possibile soluzione per i lavori pratici che non 
possono essere effettuati in azienda. 

 Se anche ciò non è possibile, occorre analizzare quali obiettivi di valutazione aziendali sono interessati 
dai lavori pratici non eseguiti. A tale scopo, per ogni lavoro pratico abbiamo indicato gli obiettivi di valuta-
zione aziendali coinvolti. In questo modo, i formatori sono in grado di individuare quali dei suddetti obiet-
tivi debbano essere svolti in una forma possibile nel contesto aziendale. 

 In alcuni casi, l’ordine cronologico dei lavori pratici potrebbe porre dei problemi, per cui l’attribuzione ai 
rispettivi anni di formazione non può sempre essere rispettata. Tale attribuzione si basa su una situa-
zione tipo coordinata con il contenuto delle lezioni nella scuola professionale e nei corsi interaziendali. 
Anche in questo caso, in presenza di motivi fondati un adeguamento al contesto aziendale è possibile. 

 Abbiamo collocato il lavoro pratico LPB3 04 «Pubblicare documenti open access e di pubblico dominio» 
nel quinto semestre per consentire di sfruttare le conoscenze acquisite con il CI 7 «Elaborazione di dati e 
linked data» conformemente alle direttive aziendali. Siamo consapevoli di dover ancora accumulare 
esperienze al riguardo per capire il grado di approfondimento con cui questo tema può essere trattato 
dalle persone in formazione.  

 

Indicazioni operative per lavori pratici vecchi e nuovi 
Dopo un anno di lavoro, alla fine di aprile del 2024 diversi lavori pratici sono stati adeguati, accorpati o elimi-
nati secondo i riscontri forniti dai formatori. Qui di seguito potete trovare le spiegazioni su come procedere 
con i lavori pratici in questione per le persone in formazione che si trovano nella fase di transizione, ossia 
che nell’agosto 2024 inizieranno il secondo o terzo anno di formazione. 

L’elenco «240429_Aenderungen_PA_Tabelle_IT», in cui figurano tutte le modifiche apportate, è disponibile 
sul sito Internet della Delegazione alla formazione al seguente link. Il documento «240429_Uebersi-
cht_Ausbildungsplanung_ab_2024_IT», anch’esso disponibile sul sito Internet della Delegazione alla forma-
zione al seguente link, offre una panoramica su tutte le modifiche effettuate e la ripartizione per semestre dei 
lavori pratici raccomandata.  

Importante: la cancellazione di modelli di lavori pratici non comporta l’eliminazione delle relative opere già 
realizzate dalle persone in formazione: tali opere continuano infatti a figurare nel loro «portfolio personale». 

Raccomandiamo ai formatori di dare un’occhiata alla «bussola delle competenze» insieme alla per-
sona in formazione e di esaminare le modifiche da effettuare. I documenti «240429_Aenderun-
gen_PA_Tabelle_IT» e «40429_Uebersicht_Ausbildungsplanung_ab_2024_IT» vi aiuteranno ad acquisire 
una visione d’insieme sulle modifiche in questione. 

Di seguito potete trovare un esempio dell’attuazione delle modifiche su Konvink:  
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Esempi di modifiche 
 Percorso: Il mio portfolio – Bussola delle competenze – Vai al contenuto – «Gestrice/Gestore dell’infor-

mazione e della documentazione AFC» – Elaborare 

 

 
 
Modifiche: 

• LPA1 01 «(B)D - Selezionare in modo mirato supporti d’informazione e dati e documenti»: riformulazione 
• LPA1 05 «BD - Realizzare un monitoraggio dei media una rassegna stampa»: LPA1 04 accorpato a questo 

LPA 
 
Questi lavori pratici vengono cancellati: 

• LPA1 02 «A –Controllare e prendere a carico un’offerta» 
• LPA1 04 «BD –Realizzare un monitoraggio tematico» 
 
 
Utilizzare il documento «240429_Aenderungen_PA_Tabelle_IT»: 
Estratto del documento «240429_Aenderungen_PA_Tabelle_IT» relativo alle modifiche ai lavori pratici di cui 
sopra. Le parti modificate o cancellate sono evidenziate in rosso.  

 

Titolo modifica: LPA1 01 Selezionare in modo mirato supporti d’informa-
zione e dati e documenti    

Titolo modifica: LPA1 05 Realizzare un monitoraggio dei media una ras-
segna stampa 

cancellato 
 

semplificato  
cancellato, accorpato 
 
                 

Semester
Semestre

Praxisauftrag 
Mandat pratique Titel - Titre Stossrichtung - 

Changements
Kommentar Word-Dokument - Document Word commentaires

2

PA1 01
MPA1 01 

Medien und Daten und Unterlagen gezielt auswählen 
Opérer une sélection ciblée de supports d’information et de données et de 
documents d’archives B D

Umformulierung
Reformulation

Differenzierung Bibliothek und Dokumentationsstelle beibehalten. Im Praxisauftrag müssen die 
Archivunterlagen gelöscht werden. 

Garder la différenciation entre la bibliothèque et le centre de documentation.Supprimer document 
d'archive

2
PA1 02

MPA1 02
Ein Angebot überprüfen und entgegennehmen 
Examiner et accepter un versement A

löschen
Supprimer 

Doppeln mit PA2 03, PA1 02 entfernen
Doublon avec PA2 03, supprimer PA1 02

2 4

PA1  05
MPA1 05 

Einen Medienbeobachtung Pressespiegel erstellen 
Réaliser une veille médiatique une revue de presse

(B) D

Zusammenlegung mit 
PA1 04 auf diesen 
PA 
Rassembler avec 
MPA1  04 sur ce 
mandat 

Verschieben des PA in Semester 4 
Déplacer le mandat au semestre 4 

3

PA1 03
MPA1 03

Bestände oder Informationen aktualisieren 
Actualiser des fonds ou des informations

A B D

Vereinfachung
Simplification

 Information über Bestände aktualisieren, Infos auf Homepage, Metadaten etc. in WB und A. 
Ohne Prozessoptimierung
Vereinfachgen gemäss Vorschlag. Teilaufgabe 2 streichen.

Actualiser les informations sur les fonds, informations sur le site Internet, métadonnées, etc. dans 
bibliothèque scientifique et A. Sans optimisation des processus, simplifier selon la proposition. 
Supprimer la tâche partielle 2.

4

PA1  04
MPA1 04

Ein thematisches Monitoring erstellen
Mettre en place une veille thématique B D

Löschen. Integriert in 
PA1 05
Supprimer. Intégré à 
MPA1 05 

Betrieb - 
Entreprise
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Modifiche e situazioni di lavoro: le casistiche 

Situazione 1: la persona in formazione ha già eseguito singolarmente i lavori pratici accorpati 
Se la persona in formazione ha già eseguito entrambi i lavori pratici, le due opere restano nella bussola delle 
competenze. Prendiamo ad esempio i due lavori pratici accorpati LPC2 01 e LPC2 02: 

 

 

 Percorso: Il mio portfolio – Bussola delle competenze – Vai al contenuto – «Gestrice/Gestore dell’infor-
mazione e della documentazione AFC» – Elaborare – «Panoramica di tutte le competenze operative» – Clic-
care su «Verificare LPC2 01 Controllare supporti d’informazione [...]» 

 
23In questo caso, il lavoro pratico «LPC2 02 Controllare supporti d’informazione, dati e documenti digitali» 
non sarà più visibile e l’opera dovrà essere integrata nella pagina dell’altra competenza operativa. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Titel geändert : « PC2 01-02 Analoge oder digitale Medien, Daten und 
Unterlagen überprüfen »

2.

«PC2 02 Digitale Medien, Daten und Unterlagen überprüfen » integriert
in PC2 01

Werk mit dem Praxisauftrag PC2 02 verbunden und in den Praxisauftrag PC2 
01 integriert. Der Praxisauftrag PC2 02 wird nicht mehr sichtbar sein.
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L’opera collegata deve pertanto essere aggiunta nella pagina della competenza operativa del lavoro pratico 
modificato rimanente«LPC2 01-02 Controllare supporti d’informazione, dati e documenti analogici o digitali». 
 

 
In seguito modificate il titolo: 

 Percorso: Il mio portfolio – Retrospettiva – Vai al contenuto 

 
Indicazioni: Raccomandiamo di utilizzare come denominazione delle opere il titolo dei rispettivi lavori pratici 
o, meglio ancora, il loro numero, visto che la quantità di caratteri disponibili è limitata. In questo caso: LP 
LPC2 01-02. 

  

Klicken Sie auf "Bearbeiten", um den Titel des Praxisauftrags zu ändern. 
Wenn es kein "Bearbeiten" gibt, klicken Sie auf "...", damit es erscheint. 

Neuer Titel 

Klicken Sie auf «Werk hinzufügen», um das Werk aus dem Praxisauftrag PC2 02 hinzuzufügen 
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Situazione 2: la persona in formazione ha già eseguito uno dei due lavori pratici accorpati 
Diversa è la situazione se il lavoro pratico «LPC2 01 Controllare supporti d’informazione, dati e documenti 
analogici» non è stato ancora eseguito, mentre il lavoro pratico «LPC2 02 Controllare supporti d’informa-
zione, dati e documenti digitali» sì. 

In questo caso occorre completare l’opera con i temi relativi al lavoro pratico mancante e associare l’opera in 
questione alla rispettiva competenza operativa (cfr. capitolo precedente). 

Situazione 3: lavori pratici cancellati 
I lavori pratici cancellati nelle opere collegate non figurano più in Konvink. Le opere già realizzate cor-
relate ai lavori pratici cancellati restano però disponibili nel portfolio personale delle persone in formazione. 

Se il lavoro pratico cancellato è stato accorpato a un altro lavoro pratico, procedete secondo le istruzioni dei 
capitoli 1 e 2. Qualora invece il lavoro pratico cancellato non sia stato accorpato a un altro lavoro pratico, la 
persona in formazione può decidere di: 

 

 integrare l’opera già realizzata in un lavoro pratico di propria scelta  

 
 

 o integrarla nella bussola delle competenze sotto «Il miglio supplementare» (colonna di destra) 

 

 o lasciarla sotto «Le mie opere». 
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Quadro d’insieme: dove sono state effettuate modifiche? 
 
  = modifica dei lavori pratici 
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